
HİZMET STANDARDIMIZ 

 

SIRA 
NO 

 
HİZMETiN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRECİ(tahmini) 

1 
Öğrenci Kayıt 
işlemleri 

1. TC Kimlik Fotokopisi 2. Veli bilgileri, gerekirse 
fatura 

5 dakika 

 
 

2 

 
 

Nakil işlemleri 

1- Veli başvurusu 
2- TC Kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 

3-Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel e itime 
ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren 
belge 

 
 

1-2 saat 

 
 

3 

Diploma Kayıt 
Örneği 
(Diplomasını 
kaybedenlere 
verilir) 

1- Dilekçe 
2- Kimlik fotokopisi 
3- Savaş , sel, deprem, yangın gibi nedenlerle 

okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını 
kanıtlayan belge 

 
 

1-2 saat 

 
 

4 

 
Öğrenim Belgesi 
işlemleri 

1- Dilekçe 
2- Kimlik fotokopisi 

3- Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul 
kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını 
kanıtlayan belge 

 
 

1-2 saat 

5 
Öğrenciye izin 
verme 

Velinin başvurusu 
 

1 Dakika 

6 Öğrenci belgesi Veli –öğrenci isteği 
 

2 Dakika 

 
7 

Merkezi Sistemle 
Yapılan Sınavlara 
Müracaat 

 
1-Müracat için başvuru kılavuzundaki esaslara 
uygun süre ve belgeler. 

Kılavuzda 
Belirtilen 
Süreler 

 
8 

Çocuk 
Kulüplerinden 
Yararlandırma 

 
Veli Dilekçesi 

 
5 Dakika 

 

 
 

9 

 

 
İlkokullarda 
Sınıf Yükseltme 

1- Veli dilekçesi 
2- Yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay 
içerisinde, ilkokul 1-4. sınıflara devam eden 
öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi 
ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde 
olanlar için sınıf öğretmeni ve varsa okul rehber 
öğretmeninin yazılı önerileri 

 

 
 

5 Gün 

 

 
10 

Veli Tarafından 
Öğrenci 
Davranışlarını 
Değerlendirme 
Kurulu Kararına 
İtiraz Etme 

 

 
Veli itiraz dilekçesi 

 

 
5 Gün 

 
11 

İlkokullarda 
Yabancı 
Uyruklu Öğrenci 
Kayıtları 

1- Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine 

dair Emniyet Genel Müdürlü ü’nden alınacak en 
az bir yıllık oturum belgesi 

 
2 Saat 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz 

belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya 

da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 

İlk 

Müracaat 

Yeri 

 
: 

 
Okul Müdürlü ü 

İkinci 

Müracaat 

Yeri 

 
ilçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Eyyüp GÜZEL İsim Cemal YILMAZ 

Unvan : Okul Müdürü Unvan İlçe Milli E itim Müdürü 

Adres : Atakent Mah. 3. Etap 

Papatya Çıkmazı Sok. 

No:3 Küçükçekmece/ 

STANBUL 

Adres Atakent Mahallesi Cumhuriyet 

Caddesi No4 

Küçükçekmece/İSTANBUL 

Telefon : (0212) 470 88 88 Telefon (0212) 470 40 52 

Faks : (0212) 696 22 43 Faks (0212) 471 79 79 

E-Posta : 729081@meb.k12.tr E-Posta _ 

 

mailto:726712@meb.k12.tr

